
ADMINISTRATORĖ - PROJEKTŲ KOORDINATORĖ

-Projektų koordinavimas ir veiklų įgyvendinimas, bendradarbiavimas su
partneriais, tarptautinis atstovavimas;
-Biuro veiklos administravimas;
-Mokymų vedimas ir darbas su savanoriais.

Klaipėdos jaunimo organizaci jų asociaci ja
„Apskritasis stalas“ 2018 05 -  2020 10 

DARBO PATIRTIS

AGNĖ
KOVALENKAITĖ
ASMENINIS PROFILIS

KONTAKTINĖ INFORMACIJA
Telefonas +37060800953
Elektroninis paštas agnekovalenkaite@gmail.com
Gyvenamoji vieta Klaipėda

KLAIPĖDOS UNIVERSITETAS 

IŠSILAVINIMAS

UAB Sivita 2012 07 -  2017 08

ADMINISTRATORĖ - KOKYBĖS VADYBININKĖ

-Įmonės paslaugų pardavimas (komercinių pasiūlymų rengimas, klientų
paieška, derybos);
-Paslaugų kontrolės užtikrinimas;
-Darbuotojų mokymų ir kompetencijų kėlimo užtikrinimas ir paieška;
-Administracinių dokumentų ruošimas;

Esu aktyvi, visuomeniška. Mėgstu darbus atlikti
tiksliai ir laiku. Turiu patirties nevyriausybinių
organizacijų veikloje.
LINKED IN paskyra: linkedin.com/in/agnė-
kovalenkaitė-9b49a4155

-B kategorijos vairuotojo pažymėjimas nuo 2010;
-Darbdavio, darbdaviui atstovaujančio asmens
atliekančio darbuotojų saugos funkcijas
pažymėjimas nuo 2020;
-Priešgaisrinės saugos pažymėjimas nuo 2015;
-Lygių galimybių ir nediskriminavimo darbo rinkoje
skatinimas - 2018;
-Teisinės sistemos pagrindai - 2019;
-Anglų kalbos lygio nustatymo pažymėjimas - 2020;

LIETUVIŲ KALBA - gimtoji
ANGLŲ KALBA
Klausymas - C1
Skaitymas - C1
Bendravimas žodžiu - C1
Informacijos pateikimas raštu - C1 

KALBOS

PAŽYMĖJIMAI 

MICRTOSOFT OFFICE - puikiai;
CANVA.COM - labai gerai;
SOCIALINIŲ TINKLŲ VERSLO PASKYROS VALDYMAS;
ZOOM MICROSOFT TEAMS ir kt. - labai gerai.

SKAITMENINIS RAŠTINGUMAS

JAUNIMO IR BENDRUOMENIŲ REIKALŲ KOORDINAVIMO
GRUPĖS VYR. SPECIALISTĖ  

 Klaipėdos miesto savivaldybės administraci ja
 2020 10 -  dabar
-Jaunimo politikos ir vietos veiklos grupių programų priemonių
įgyvendinimas ir stebėsena;
-Dokumentų ruošimas, prašymų nagrinėjimas, sprendimų priėmimo procesų
koordinavimas, pasiūlymų rengimas;
-Ataskaitų, analizių, išvadų ir teisės aktų projektų rengimas;
 -KTarptautinis bendradarbiavimas

PAPILDOMA VEIKLA
-Jaunimo tarptautinio bendradarbiavimo agentūra, ERASMUS+ ir Europos
solidarumo korpuso programų ekspertė nuo 2020;
-Vilniaus m. savivaldybės administracija, jaunimo programų vertinimas nuo
2020;
-Klaipėdos m. savivaldybės administracija, socialinę atskirtį patiriančių asmenų
integracijos į darbo rinką įgyvendinimo projektų vertintoja 2018 - 2019;
-Klaipėdos m. VVG naujų darbo su jaunimu formų įgyvendinimo ekspertinis
vertinimas - 2018;
-Klaipėdos miesto jaunimo reikalų taryba 2015 - 2019;
-Lietuvos jaunimo organizacijų tarybos kontrolės komisijos narė 2017-2018;
-Klaipėda - Europos jaunimo sostinė 2021 ambasadorė 2018-2019;

Slaugos bakalauras 2011-2015

LIETUVOS VERSLO KOLEGIJA
Išmanioj i  vadyba 2020-dabar
Dalyvavimas tarptautinėse konferenci jose 

simona.k
Pencil


